UCHWALA NR /’éﬂﬁlﬂ
z dnia 30‘”'4"2"6’& ..... 2010 roku

W sprawie: zatwierdzenia regulaminu zlecania robét oraz dostaw rzeczy i uslug.

Na podstawie § 42 , ustgp 2 , punkt 11 Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej w Ktodzku:
§1

Rada Nadzorcza uchwala regulamin zlecania robot oraz dostaw rzeczy i ushug przez
Spotdzielni¢ Mieszkaniowa w Klodzku stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Spotdzielni Mieszkaniowej w Klodzku.

Obecnych - /M . cztonkéw Rady
WZa uch\yaiq glosowato - M cztonkéw Rady
»Przeciw uchwale glosowato - .M. czlonkéw Rady

Sekretarz Rady Nadzorczej: Przewodniczacy Rady Nadzorczej:
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(Regulamin zatwierdzony
Uchwalg Nr {©/2010 Rady Nadzorczej
Spétdzielni Mieszkaniowej w Klodzku
z dnia .. 0. MARCA . 2010 roku)

REGULAMIN ZLECENIA ROBOT ORAZ DOSTAW
RZECZY 1 USLUG

przez Spoldzielnie Mieszkaniowa w Ktodzku

PODSTAWY NORMATYWNE
Ustawa - Prawo Spotdzielcze z dnia 16 wrzesnia 1982 roku (Dz.U. z 2003 r. Nr 188,
poz. 1848) z pdzniejszymi zmianami),
Ustawa o spoldzielniach mieszkaniowych z dnia 15 grudnia 2000 roku Dz.U. z 2003
r. Nr 119 poz. 1116, z pdzZniejszymi zmianami),
Statut Spoldzielni Mieszkaniowej w Ktodzku.

ZASADY OGOLNE

§1

Zakres obowigzywania regulaminu

. Niniejszy regulamin dotyczy zasad wylaniania:

1) wykonawcéw na roboty zlecane przez Spoldzielnie ze srodkow Spoétdzielni,

2) dostawcow rzeczy oraz ustug nabywanych przez Spéldzielnie ze srodkow

Spotdzielni.
Do zlecen, na ktére spétdzielnia uzyskata srodki publiczne stosuje sie zasady
przewidziane w ustawie o zaméwieniach publicznych.
Integralng czescig regulaminu jest Zarzadzenie Prezesa zarzadu SM Klodzko
nr 49/2009 z dnia 17.09.2009 r. w sprawie zlecania i odbioru prac przez dzial
techniczny Spotdzielni stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie od dnia jego uchwalenia (25 lutego 2005
roku) i ma zastosowanie do postepowan przeprowadzanych po tym terminie.

§2

Tryb zamoéwienia

Wybdr wykonawcy (dostawcy) moze nastapi¢ w trybie:

1.
2.
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przetargu nieograniczonego z ewentualnymi negocjacjami (§ 5 - 12).
zapytania o ceng (§13-16),
negocjacje (rokowania) z zachowaniem konkurencii (§ 17)

§3

Wszczecie procedury udzielenia zaméwienia

. Decyzje o wszezeciu procedury udzielenia zaméwienia na roboty lub dostawy

podejmuje Zarzad Spoldzielni, w oparciu o:
a) informacje pracownikoéw Spéldzielni na temat potrzeby dokonania zamoéwienia,
warunkow ofertowych, sytuacji rynkowej, propozycji, co do zastosowania
okreslonego trybu zamoéwienia,
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b) srodki pieniezne w kwocie niezbednej dla realizacji zamowienia,

¢) uchwalony plan rzeczowo - finansowy,

d) ewentualng dokumentacje przetargowa wraz z kosztorysami i specyfikacjg
istotnych warunkow zamowienia, zwana dalej specyfikacjq przetargowa.

W przypadku, jezeli zamowienie ma nastapi¢ w trybie przetargu, Zarzad

jednoczesnie ustala skiad komisji przetargowej zgodnie z postanowieniami § 7

niniejszego regulaminu 1 ewentualng odptatnosé za specyfikacije.

§4

Przekroczenie warto$ci zamowienia

. Przekroczenie warto$ci zamowienia w toku realizacji wymaga wczesniejszej

akceptacji Zarzadu.
Zarzad nie moze zadecydowac o zwigkszeniu wartosci zamdwienia wiecej niz 15%
brutto.

ZASADY DOKONYWANIA ZLECENIA W DRODZE PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO Z EWENTUALNYMI NEGOCJACJAMI

§5

Ogloszenie o przetargu

Ogloszenie o przetargu musi zosta¢ wywieszone w siedzibie spotdzielni i na stronie
internetowej Spoldzielni, na co najmniej tydzien przed terminem skladania ofert.
Przy wartosci zlecenia przekraczajacej 3.000 zi brutto dodatkowo nalezy rozestaé
ogloszenie o przetargu do wykonawcow (dostaweéw) - minimum trzech.

. Przy wartosci zlecenia przekraczajacej 15.000 zt brutto nalezy ogloszenie

dodatkowo umiesci¢ w prasie, na co najmniej dwa tygodnie przed terminem
skladania ofert,
W ogloszeniu nalezy poda¢:

1) nazwe i siedzibe Spotdzielni,

2) przedmiot przetargu (zakres robdt - dostawy),

3) miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ sie ze specyfikacja przetargowa,

4) miejsce i termin sktadania ofert,

5) miejsce i termin otwarcia ofert,

6) wysokos¢ wadium, termin jego wptlaty oraz wskazanie rachunku bankowego
Spoldzielni (jezeli wadium jest wymagane),

7) osobe(y) upowazniona(e) do udzielania informacji w sprawie,

8) pozadany termin realizacji zamowienia,

9) zastrzezenie, ze w przetargu nie moga uczestniczy¢ firmy, ktore w przesziosci
nie wykonaly zobowigzan wobec Spétdzielni lub sa z nig w sporze,

10) zastrzezenie, ze oglaszajgcy przetarg zastrzega sobie prawo do zamknigcia
przetargu bez dokonania wyboru oferenta (uniewaznienia przetargu bez
podania przyczyn) lub dokonania dodatkowych negocjacji z wybranymi
oferentami,

11) warunek zlozenia przez oferenta oswiadczenia, ze jego stan finansowy
umozliwia wykonanie zamowienia, w szczegolnoscei, iz nie zalega z podatkami
1 Innymi daninami publicznymi, oraz nie pozostaje w zwloce z platnosciami na
rzecz innych wierzycieli.
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12) warunek, 1z w przetargu nie mogg bra¢ udzial firmy, ktore podlegaja
wykluczeniu z udzialu w postgpowaniach prowadzonych na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych z 29.01.2004 r.,

13)zastrzezenie, ze oferenci musza sktadaé oferty w formie pisemnej w
zamknigtych kopertach z naniesionym ostrzezeniem przed przypadkowym
otwarciem,

14)ewentualne inne warunki

. Za ztozenie oferty oferentom nie przystuguje wynagrodzenie.

§6
Wadium

. O koniecznosei wprowadzenia wadium i jego wysokosci decyduje Zarzad SM.
. Wadium przepada w przypadku wycofania oferty po terminie skladania ofert lub

w razie uchylenia si¢ oferenta, ktorego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy
na warunkach ofertowych. Wadium w takich przypadkach przechodzi na rzecz
Spotdzielni.

. Nie powoduje utraty wadium cofnigcie oferty przed terminem zakonczenia sktadania

ofert.

. Wadium zwracane jest tym oferentom, ktorych oferty nie wybrano.
. Oferentowi, ktérego oferte wybrano, zwraca si¢ wadium po zawarciu umowy chyba,

ze zgodnie z zawarta umowg kwota wniesionego wadium ma stanowic
zabezpieczenie wykonania obowigzkéw umownych.

§7

Komisja przetargowa

Przetarg przeprowadza komisja przetargowa w sktadzie, co najmniej trzech osob.
W skiad komisji przetargowej wchodza:

1) jeden z cztonkéw Zarzadu,
2) pracownik prowadzacy sprawe,
3) upowazniony pracownik dziatu ksiggowoscei lub Gtéwny Ksiegowy.

Rada Nadzorcza ma prawo delegowaé do udziatu w roli obserwatora, z gltosem
doradezym, cztonka Rady Nadzorcze;j.

Nie moze uczestniczyé w pracach Komisji, lub w roli obserwatora, osoba
spokrewniona lub spowinowacona z oferentem albo z przyczyn osobistych
zainteresowana wynikiem przetargu.

W pracach komisji - jako jej czlonek moze uczestniczyé przedstawiciel
mieszkancow w przypadku, gdy czegéé kosztow robét ma zosta¢ pokryta z
dodatkowych $rodkéw zebranych przez mieszkancow, poza przewidzianymi
funduszami SM.

§8

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert jest czynnoscia jawna dla oferentéw bioracych udzial w przetargu.
W czgsci jawnej Komisja przetargowa dokonuje nastepujacych czynnosci:

1) stwierdzenia zachowania terminu zlozenia ofert,




2) sprawdzenia nienaruszenia kopert, oraz zaopatrzenia kazdej oferty w pieczeé
wplywu z data 1 numerem podawczym,
3) ponumerowania i otwarcia wniesionych ofert, z podaniem nazw oferentdow.

§9
Procedura wyboru oferty

1. Procedura wyboru oferty jest czynnoscia niejawna (bez obecnosci oferentéw i
innych o0s6b poza cztonkami komisji i delegowanym cztonkiem Rady Nadzorczej).
Wybor oferenta winien by¢ dokonany w okresie nie dluzszym niz 30 dni od
otwarcia ofert chyba, ze przedluzenie tego okresu jest szczegodlnie uzasadnione
toczacymi si¢ negocjacjami z oferentami.

3. W czegsci niejawnej Komisja przetargowa:

(]

1) dokonuje szczegotowej analizy ofert,
2) wybiera najkorzystniejsza z ofert,
3) sporzadza protokot z ustalen komisji z uzasadnieniem wyboru.

4. Komisja moze uznaé, ze oferty pisemne dwoch (maksymalnie trzech) oferentow,
ktorzy zaoferowali najbardziej korzystne warunki, sg pordéwnywalne i
zadecydowac, ze o rozstrzygnigciu postepowania zadecydujg negocjacje.

5. Negocjacje odbywaja si¢ z kazdym, z wybranych oferentéw osobno (osobne
spotkania).

6. Negocjacje powinny by¢ udokumentowane (z kazdego spotkania powinien byé
sporzadzany protokot).

7. Protokol komisji podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.

8. Protokél przechowuje sie razem z ofertami dotyczacymi danego przetargu (wraz z
kopertami, w ktorych wplynely).

§10
Ogloszenie wynikow

Pa—

. Wynik przetargu po zatwierdzeniu przez Zarzad SM podawany jest do wiadomosci
kazdemu z oferentow na pismie.
. Oferentom mozna ujawni¢ tylko nazwe wykonawcy (dostawcy), ktéry wygrat
przetarg oraz ceng, pozostate dane sa niejawne.

-

§11
Odwolania

f—

. Kazdy z oferentow moze ztozy¢ odwotanie od wyniku przetargu do Zarzadu SM
w terminie do 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnego zawiadomienia o
jego wyniku.

. Zarzad rozpatruje odwolanie w ciagu 5 dni roboczych od daty jego wniesienia.
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§12
Zawarcie umowy

Oferent, ktérego oferta zostala wybrana jest zobowiazany do zawarcia umowy w
terminie 14 dni od daty ogloszenia wyniku przetargu lub ukonczenia procedury
odwotawczej.




IV. ZASADY DOKONYWANIA ZLECENIA W DRODZE ZAPYTANIA O
CENE
§13
Zapytanie o ceng stosuje sie w przypadku zaméwien pomiedzy 3 000 zt a 15 000 zt.

§14

Ilosé oferentow

Zapytanie o ceng musi zosta¢ skierowane, co najmniej do trzech wykonawcow
(dostawcow).

§15
Tryb pisemny

Odpowiedzi oferentow musza zosta¢ dokonane pisemnie. Odpowiedz oferenta w formie
pisemnej przechowywana jest w aktach.

§ 16
Zatwierdzenie wyniku

Wynik zapytania zatwierdza Zarzad podpisujac (akceptujac) zlecenie lub w formie
adnotacji na dokumentacji dotyczacej zapytania.

V. NEGOCJACJE (ROKOWANIA) Z ZACHOWANIEM KONKURENCJI

§17
Przeslanki dla udzielania zlecen w trybie negocjacji (rokowan) z zachowaniem
konkurencji

1. Negocjacje (rokowania) z zachowaniem konkurencji przeprowadza sie w sytuacjach.
w ktorych warto$¢ zlecenia nie przekracza 3 000 zt brutto.

2. O mozliwosci zawarcia umowy w trybie okreslonym w ust. 1 Spoldzielnia
zawiadamia telefonicznie przynajmniej dwoch wykonawcéw oraz informuje na
tablicy informacyjnej w siedzibie Spétdzielni i na stronie internetowej Spétdzielni.

3. Od koniecznodci powiadomienia potencjalnych wykonawcow w sposéb okreslony
powyzej Spotdzielnia Mieszkaniowa moze odstapié:

1) ze wzgledu na specjalistyczny charakter robot (np. wykonanie ekspertyzy)
wykonanie zlecenia jest mozliwe tylko przez jednego wykonawce - bez
ograniczenia kwoty, z tym, ze udzielenie zaméwienia powyzej 8.000 zt brutto musi
zosta¢ poprzedzone wyrazeniem zgody, w formie uchwaty, przez Rade Nadzorcza,

2) w sytuacjach awaryjnych stwierdzonych protokotem, w ktérych wystepuje
zagrozenie zycia, zdrowia lub mienia.

Sekretarz Rady Nadzorcze;j: Przewodniczacy Rady Nadzorczej:
PRZEWQDNICZACY

Adam
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