Sekretariat (pok. nr 5) tel. — 74/865

-44-10

fax — 74/865-44 -35
Numery telefonii VolP 74/660-43-18
74/660-43-19

Zarzad:

Prezes Zarz adu — Jerzy Dziewiecki — kontakt poprzez Sekretariat — T74/865 -
Zastepca Prezesa ds. Ekonomicznych — Gh. Ksi  egowy — Mieczystaw Gunia — 74/865 -
Zastepca Prezesa ds. Gospodarki Zasobami —  Mirostawa Rydz — 74/865 -

Dziat Windykacji  (pok. nr 1) — 74/865 -
- prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z zalegtosciami w optatach z tytutu czynszu, najmu i za garaze,
- prowadzenie banku mieszkan ( zamiany).

Informatyk  (pok. nr 2)

Dziat Ksi egowo $ci

44 - 10
44 - 13
44 - 14

44 - 34

= pok.nr3 — 74/865 -44 - 31

- kredyty,
- rozliczenia z tytutu wktadow.

= pok.nr4 — 74/865 - 44 - 30

- rozliczenia podatkow,
— sporzadzanie deklaracji do ZUS i US,
- rozliczanie kosztéw dziatalnosci Spoétdzielni.

= pok. nr10 — 74/865 - 44 - 32

- informowanie o wysokosci optat,

— ustalanie sald rozliczeniowych z mieszkancami,
- dodatki mieszkaniowe,

— obstuga informatyczna ptatnosci masowych,

- ubezpieczenia.

Dziat Organizacyjny (pok. nr 6) — 74/86 5 -

- prowadzenie spraw kadrowych,
- obstuga i przygotowywanie posiedzen Rady Nadzorczej i Walnego Zgromadzenia,
- uchwaly

Dziat Remontéw

44 - 15

= pok.nr9 Kierownik Dzialu Remontéw —  Zdzistaw Grzesik — T4/865 - 44 - 26

- prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z zadaniami w zakresie remontéw zasobéw mieszkaniowych,

- nadzor nad pracownikami podlegtymi w dziale remontow.

= pok.nr7 sprawy budowlane — 74/865
- organizacja i nadzoér przegladéw budowlanych i kominiarskich,
-  Zzlecenia i nadzér budowlanych prac remontowych,
- przyjmowanie uwag i interwencji lokatoréow w zakresie budowlanym.

-44-23

= pok.nr8 sprawy instalacyjne — 74/8 65-44-21

- organizacja i nadzér przegladéw budowlanych i kominiarskich,
- Zzlecenia i nadzé6r budowlanych prac remontowych,

Dziat Gospodarki Zasobami
= pok.nril gospodarka zasobami — 74/865 -
- prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z cztonkostwem,
- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza, zamiang, darowizng lokali mieszkalnych, uzytkowych,
- uwilaszczanie,
- ewidencja ilosci os6b w lokalach,
- najem, dzierzawa,
- reklama,
— przetargi na zbycie, najem i dzierzawe lokali,
- zaswiadczenia o stanie prawnym lokali,
- zaswiadczenia dla bankéw i notariusza o niezaleganiu w optatach.
pok. nr 13 eksploatacja zasobéw — 74/865 -
- nadzér nad pracg konserwatoréw,
— utrzymanie czystosci i zieleni,
— wycinka i przycinka drzew,
- deratyzacja, dezynfekcja, dezynsekcja,
- domofony,
- pomieszczenia wspélnego uzytku,
- piwnice,
- nadzér nad przestrzeganiem Regulaminu Porzadku Domowego,
- place zabaw,
— drogi i chodniki,
- oznakowanie,
- instalacja TV i internetowa,
- wywo0z nieczystosci statych,
- spory sasiedzkie,
- komunikaty i ogtoszenia dla mieszkancéw

44 - 33

44 - 22

Dziat Rozlicze h Mediow (pok. nr 12) — 74/865-44 -20

- prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z rozliczeniami: zuzycia wody, energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu,
- podzielniki kosztéw centralnego ogrzewania (montaz, uszkodzenia, przewieszenia).



