Tekst jednolity opracowany na podstawie Uchwaly Zarzqdu Spéldzielni Mieszkaniowej
w Klodzku nr 112/3/2016 z dnia 02.03.2016r., oraz Uchwaly Zarzgdu nr 253/08/2020
z dnia 27 sierpnia 2020r.,

INSTRUKCJA
udostepniania dokumentéw i informacji

w Spéldzielni Mieszkaniowej w Klodzku

§ 1

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 16 wrzeénia 1982 r. Prawo spdtdzielcze (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 21, ze
zm.).

2. Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéidzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity Dz.U. z 2013
r., poz. 1222, ze zm.).

§2

Formy udost¢pniania dokumentéw czlonkom i innym osobom

Spoldzielnia udostepnia czionkom i innym osobom dokumenty i informacje dotyczace swojej
dziatalno$ci w nastgpujacy sposob:
1. Publikacja na stronie internetowej Spétdzielni ogélnodostgpnych dokumentéw, do ktérych zalicza
sig:
1) statut Spétdzielni,
2) regulaminy uchwalone na podstawie Statutu, dotyczace pracy organdw
samorzadowych Sp6ldzielni oraz relacji cztonkéw ze Spotdzielnia,
3) zawiadomienia o zwotaniu Walnego Zgromadzenia,
4) zawiadomienia i ogloszenia.

2. Publikacja na stronie internetowej Spéldzielni dokumentéw dostepnych, po zalogowaniu,
tylko dla czlonkéw Spoéldzielni i os6b niebedacych czlonkami Spéidzielni, ktdérym
przystuguja prawa do lokali, do ktérych zalicza sig:

1) uchwaty podjete przez organy Spoéldzielni,
2) protokoty z obrad organéw Spoétdzielni,
3) protokét lustraciji,
4) roczne sprawozdanie finansowe (w tym roczne sprawozdanie Zarzadu), wraz z opinia bieglego
rewidenta,
5) roczne sprawozdanie Rady Nadzorczej,
6) rozliczenie funduszu remontowego na poszczegdlne nieruchomosci za rok poprzedni i narastajaco od
poczatku danego okresu rozliczeniowego,
7) plany remontéw w ukladzie rzeczowym,
8) projekt porzadku obrad Walnego Zgromadzenia, projekty uchwat i zgloszonych poprawek
do uchwat,

3. Mozliwo$¢ osobistego zaznajomienia si¢ czlonka (wgladn w biurze Spéldzielni) z trescig
nastepujacych dokumentow:
1) wszystkie materiaty publikowane na stronie internetowej wymienione w ust. 112,
2) rejestr cztonkow,
3) faktury'i umowy zawierane przez Spéldzielni¢ z osobami trzecimi, z uwzglgdnieniem § 6,
4) kalkulacje optat za eksploatacjg i utrzymanie lokalu,
5) plan remontéw w ukladzie rzeczowo - finansowym dla poszczegélnych nieruchomosci.




4. Nieodplatne wykonanie na wniosek czlonka odpisow nastgpujagcych  dokumentéw:
1) statut Spétdzielni,
2) regulaminy obowigzujace cztonkéw Spoldzielni.

5. Odplatne wykonanie na wniosek czlonka odpisow nastgpujacych dokumentow, wg
cennika w §5 ust. 5:

1) uchwat podjetych przez organy Spétdzielni,

2) protokotdéw z obrad organéw Spétdzielni,

3) protokotu lustracji,

4) rocznego sprawozdania finansowego,

5) faktur i uméw wymienionych w ust. 3 pkt. 3,

6) kalkulacji optat, o ktérej mowa w ust. 3 pkt. 4,
7) planu remontéw, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 5.

6. W przypadku gdy nie ma mozliwosci odbycia Walnego Zgromadzenia w terminie ustawowym
(np. z powodu ogloszenia stanu epidemii) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 4 i 5 udostepnia sig
na ogdlnodostepnej stronie internetowej Spétdzielni Mieszkaniowej w Klodzku.

§3

Zasady umieszezania dokument6w na stronie internetowej www.sm.klodzko.pl

1. Terminy umieszczania na  stronie  internetowej  poszczegblnych — dokumentéw  sa

nastgpujace:

1) uchwaty organéw Spoétdzielni - do 2-ch tygodni od ich podjecia,

2) protokoty obrad Rady Nadzorczej - do 2-ch tygodni od ich zatwierdzenia na nastgpnym

posiedzeniu Rady,

3) protok6t Walnego Zgromadzenia w terminie 1 miesiaca od daty jego odbycia,

4) protoko? lustracji - w ciagu 1 miesiaca od daty jego sporzadzenia,

5)roczne sprawozdanie finansowe, w tym sprawozdanie Zarzadu - nie pdZniej niz na 14 dni
przed terminem Walnego Zgromadzenia,

6) plany remontéw - do 2-ch tygodni od daty ich uchwalenia przez Radg Nadzorcza.

3. Dokumenty publikowane na stronie internctowej sa  przechowywane w  sposéb
usystematyzowany, co najmniej przez okres 3-ch lat, a po tym terminie sa przenoszone do
archiwum strony internetowe;. :

§4

Tryb wgladu do dokumentéw w biurze Spéidzielni

1. Dokumenty opublikowane na stronie internetowej, wym. w §2 ust. 112 dostepne sa dla
czlonkéw do zapoznania si¢ z nimi w Spéidzielni bez wezesniejszego zglaszania w kazdy wtorek
w godz. 10.00- 15.00.

2. Dostep cztonkéw do dokumentdéw niepublikowanych na stronie internetowej musi by¢
poprzedzony ziozeniem wniosku na pi$mie, telefonicznie lub poczta e-mail, uzgodnieniem
z pracownikiem Spotdzielni terminu czytania. Terminy oczekiwania na udostgpnienie tych
dokumentoéw sg nastepujace:

Ddostep do przegladania rejestru czlonkéw - do 3 dni,
2)biezacy plan remontdw nieruchomosci - do 3 dni,
3)biezaca kalkulacja oplat za eksploatacje lokalu - do 7 dni,
4)faktury i umowy za okres ostatnich 12 miesigcy - do 14 dni,
5)dokumenty archiwalne sprzed 12-tu miesigcy i wigcej - do 21 dni.

3. Zaznajamianie si¢ cztonka z dokumentami odbywa sig¢ w obecnosci pracownika Spétdzielni.

4.Czytajacy moze sporzadzaé notatki.




§5
Tryb realizacji wnioskéw o sporzadzenie odpiséw i kopii dokumentow

. Whniosek o sporzadzenie odpisu Statutu lub Regulaminu, ztoZony przez cztonka pisemnie, telefonicznie
lub poczta e-mail jest realizowany nieodptatnie najpdZniej w ciagu 7 dni (odbior osobisty).

. Wniosek cztonka o sporzadzenie odpiséw i kopii pozostatych dokumentéw znajdujacych sie na stronie
internetowej wym. w §2 ust. 1 i 2 (uchwaly, protokoty, sprawozdania, itd.) jest realizowany odptatnie
w ciaggu 14 dni od daty ztozenia.

. Wniosek cztonka o sporzadzenie kopii dokumentéw niepublikowanych na stronie internetowej wym.
w §2 ust. 5 pkt. 5, 6, 7 (faktury, umowy, kalkulacje, plany) oraz kopii niepublikowanych dokumentow
archiwalnych jest realizowany odplatnie w terminie identycznym jak terminy dostepu do wgladu
okre$lone w §4 ust. 2, a jesli wniosek o sporzadzenie kopii jest poprzedzony wnioskiem o dostegp do
weladu, to taczny termin moze by¢ wydtuzony o dodatkowe 7 dni.

. Kopie dokumentéw wydawane cztonkom Spétdzielni stempluje sig pieczecia o tresci:

. Dokument  Spoldzielni  Mieszkaniowej w  Klodzku  wydany na  wniosek  czlonka
v (Razwisko i imig). Zakaz powielania i rozpowszechniania .

. Koszt sporzadzenia odpiséw i kopii dokumentéw wynosi: 1,00 zt - za pierwsza strong i 0,50 zI za
kazda nastepna.

. Czlonek Spoldzielni przed otrzymaniem kopii zadanych dokumentdéw, przedstawia pracownikowi
Spétdzielni dowdd wplaty wymaganej kwoty.

§6

Ograniczenia w dostepie do dokumentéw

. Spétdzielnia moze odméwi¢ czlonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi, jezeli
naruszatoby to prawa tych oséb, lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, Ze czlonek wykorzysta
pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni
znaczng szkodg. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pi§émie w ciagu 30 dni od daty wniosku cztonka.

. Spoldzielnia moze odméwié cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi woéwczas,
gdy umowy te zawieraja dane podlegajace ochronie na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, ze zm.) lub informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa (osoby trzeciej) - zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, ze zm.) o ile
przedsigbiorca ten zastrzegt poufnodé informacji zamieszczonych w umowie, przy czym Zarzad
Spétdzielni obowiazany jest do badania, czy przedstawione mu przez przedsigbiorce przyczyny
zastrzezenia spelniaja przestanki uznania danych informacji za tajemnice przedsiebiorstwa. Odmowa
powinna byé wyrazona na pisémie w ciagn 30 dni od daty wniosku czlonka.

Spotdzielnia moze dokonaé zakre$lenia w dokumentach danych osobowych podlegajacych ochronie.
Cztonek Spétdzielni, ktéremu Zarzad odmoéwit dostgpu do dokumentéw Spéidzielni moze odwotaé
sie od tej decyzji do Rady Nadzorczej, ktdra rozpatrzy sprawg. Odwotanie do Rady Nadzorczej sktada
si¢ na piSmie, uzasadniajac, w jakim celu zainteresowana osoba zada zapoznania si¢ z danym
dokumentem.

Czlonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi
moze zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowiazanie Spotdzielni do udostepnienia tych uméw.
Whiosek nalezy ztozyé w terminie 7 dni od dnia dorgczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

Czlonkowi Spétdzielni nie przystuguje prawo przegladania:

1) akt osobowych pracownikéw Spétdzielni w tym réwniez cztonkéw Zarzadu Spotdzielni,
2) imiennych list wynagrodzen wyplacanych przez Spéidzielnig,
3) kart do glosowania stanowiacych zataczniki do protokotéw komisji wyborczych.




§7

Postanowienia koncowe

1, Spoldzielnia prowadzi rejestr udostepniania dokumentéw oraz rejestr wydanych odpiséw
i kopii dokumentdw zawierajace pisemne pokwitowanie czlonka.

2. Instrukcja zostata uchwalona przez Zarzad Spétdzielni uchwala nr. 1 12/3/2016 z dnia 02.032016r,,

zmieniona uchwalanr 253/08/2020 zdnia 27 sietpnia 2020r.

ZASTEPLA PRELZESA
ds. aoppinigznpch




